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SELECT PROJECTS ACADEMY DAY

Dinsdag 22 oktober 2019, Bosuilstadion Antwerpen

Op dinsdag 22 oktober verzamelen we voor de tweede keer dit jaar op de Bosuil in
Antwerpen voor de Select Projects Academy Day. Net zoals bij de vorige edities, nodigen we
jullie uit om een opleiding te kiezen uit onderstaand aanbod. Geef je 1¢, 2¢ en 3¢ voorkeur
door via de inschrijvingstool of schrijf je in via deze link: https://bit.ly/2KFJOI0

OneNote (Bestburo)

OneNote, dé digitale notitieblok die je toelaat om notities te maken, te lezen en te delen
waar en wanneer je wil.

Een goed idee of actiepunt? Je zet ze in een handomdraai digitaal op papier. Je slaat je
notities op en werkt ze nadien uit in de rust en kalmte van je kantoor. Afbeeldingen, tabellen,
bestanden of schermopnames voeg je moeiteloos toe dankzij de gebruiksvriendelijke
interface. Wil jj je digitale input afstemmen op de info die je verzamelt in Outlook?

Geen enkel probleem, want OneNote en Outlook zijn perfect met elkaar te synchroniseren.

Kortom: wie OneNote efficiént leert gebruiken, bespaart tijd en werkt doeltreffender.

Outlook (Bestburo)

De opleiding ‘Orde in Outlook’ helpt je om je e-mailverkeer in goede banen te leiden, je
taken eenvoudig te beheren en je agenda efficiént te managen. Je ontdekt de structuur in
Outlook, leert je e-mails maploos beheren en achterhaalt de geheimen van snelle stappen.
Het resultaat? Werkdagen zonder gemiste afspraken, zoekgeraakte e-mails of planning
frustraties.

Powerpoint (Bestburo)

Vlot presentaties maken zoals het hoort

Powerpointbestanden die perfect zijn opgebouwd?
Presentaties in uw huisstijl
Heldere slides met video’s, animaties en afbeeldingen

Het zijn maar enkele voorbeelden van wat u leert in de opleiding PowerPoint voor dagelijks
gebruik. Laat u onderdompelen in de fascinerende wereld van slides, stijlen en effecten en
ontdek hoe u viot een powerpoint-presentatie maakt volgens de BestBuro-methode.



QUALITY IS PERFORMANCE
BY GENUINE PEOPLE
WWW.SELECT-PROJECTS.BE

0 SELECT

Excel (Bestburo)

Stel je soms vast dat je de nodige informatie niet uit jouw tabellen kunt halen?
Ligt jouw rekenmachine binnen handbereik als je berekeningen maakt in Excel?
Is de term ‘summier’ van toepassing op jouw (draai)tabellen en -grafieken?

En moet je vaak kunstgrepen toepassen om jouw output af te drukken?

Schrijf je dan in voor opleiding Excel voor dagelijks gebruik en word baas over jouw eigen
data. Je krijgt van de gespecialiseerde en enthousiaste trainers van BestBuro een
doorgedreven introductie in de input- en outputmogelikheden van Excel, en leert sneller en
efficiénter werken met dit veelziidige Microsoft-programma.

e de opbouw van het ideale Excel-bestand

e veelgebruikte formules en functies

e standaard (draai)tabellen en —grafieken

e overzchtelijk, snel en efficiént werken in Excel

Workshop omgaan met stress (A2 opleidingen — Yves
Willems)

Stress is overal, iedereen heeft het erover. Maar wat is stress? Hoe ga je ermee om? En
wanneer wordt veel té veel en loop je kans op een burnout? Met deze (en nog veel meer)
vragen gaan we op een ludieke en interactieve manier aan de slag. Aan de hand van
persoonlijke cases ontdek je wat stress is en vooral... wat je eraan kan doen.

Workshop omgaan met conflict (A2 opleidingen -
Nathalie Dervaux)

Helaas, je kan niet met iedereen even goede relaties hebben. Soms botst het, ook op de
werkvloer met collega's. Maar hoe benoem je frustraties en irritaties t.0.v. een collega? Hoe
vermijd je dat een kleine botsing leidt tot een explosie? En hoe communiceer je op zo'n
manier dat je de volgende dag nog wel samen door dezelfde deur kan? Op een ludieke en
(inter)actieve manier zoeken we antwoorden op deze vragen tijdens de workshop.

Wegwijs in de Lean-Six Sigma Toolset (kennisdeling door
collega Bart Segers)

Vaak staan we voor een probleem of een situatie waarvan we vinden dat dit beter kan, of
waarvoor we een oplossing moeten bedenken. We moeten zelden het warm water opnieuw
uitvinden en kunnen hiervoor gebruik maken van één van de vele bestaande tools. Maar,
hoe kies je nu welke tool van toepassing is? Waar moet je beginnen?
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In deze workshop proberen we je een overzicht te geven van de meest gebruikte tools en de
criteria die je kan hanteren om de toepasbaarheid voor jouw situatie af te toetsen. Op deze
manier word je gewapend om (toekomstige) situaties/problemen op een efficiénte manier
aan te pakken.

Er is zeker geen voorkennis nodig van Lean of Six Sigma.

Daarnaast zijn de tools van toepassing op allerlei sectoren. Zelfs je eigen woonkamer kan
hiermee geoptimaliseerd worden ©

De toegevoegde waarde van de consultant in een quality
omgeving (Kennisdeling door collega Bram Damen) -
testimonial, discussie en workshop

In deze uiteenzetting deelt Bram graag zijn ervaring als Select Projects collega binnen de
Quality afdeling. Wat vormen business en persoonlijke uitdagingen vandaag en hoe stelt
Bram zich op om als consultant een toegevoegde waarde te betekenen voor de klant?

Bram maakte in 2017 kennis met de kwaliteitsafdeling te Estée Lauder Companies Oevel. In
zZijn eerste project was hij actief als QC supervisor voor het Analytisch, Grondstoffen en Bulk
labo. Hier ondersteunde hij ondermeer mee het kwaliteitsmanagementsysteem door
Deviaties, Correctieve acties en Changes op te volgen en door te trainen binnen het team.

Later stapte hij uit de rol als supervisor en startte Bram binnen Estée Lauder een project om de
productiviteit in de verschillende QC labo’s te optimaliseren. Hier staat constructief lean
samenwerken voorop om naast het aspect ‘Quality’ ook de parameter ‘Delivery’ te
maximaliseren. In deze context kreeg Bram ook onlangs van Select Projects de kans om deel
te nemen aan de “ECA Lean GMP Systems Conference” in Kopenhagen. De belangrijkste
inzichten die hier werden verkregen, worden tijdens de uiteenzetting verder besproken.

Tijldens de sessie staat kennis delen centraal en is het dan ook de bedoeling om via een
constructieve discussie samen met alle deelnemers meningen en ervaringen omtrent onze
functies uit te wisselen. In de voorziene workshop aansluitend aan de discussie zal de A3
template worden gebruikt om een test case uit te werken en zo het lean aspect kort verder
toe te lichten.




